
DAFTAR STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 

DINAS LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN MALANG 

 

NO NOMOR SOP NAMA SOP BIDANG 

1 35.07.117.01 Apel Pagi dan Presensi Sekretariat 

2 35.07.117.02 
Ijin Meninggalkan Kantor pada Jam 
Dinas 

Sekretariat 

3 35.07.117.03 Jurnal Sasaran Kerja Pegawai (SKP) Sekretariat 

4 35.07.117.04 Penerimaan Tamu/ Pengunjung Sekretariat 

5 35.07.117.05 Pemasangan /Penggantian Lampu Sekretariat 

6 35.07.117.06 
Pengiriman Berita (Surat/Undangan) 
Melalui Email 

Sekretariat 

7 35.07.117.07 
Penerimaan Berita (Surat/Undangan) 
Melalui Email 

Sekretariat 

8 35.07.117.08 Pembuatan Surat Keluar Sekretariat 

9 35.07.117.09 Penerimaan Surat Masuk Sekretariat 

10 35.07.117.10 
Penggandaan, Pengiriman Dan 
Pendokumentasian Surat/Dokumen 

Sekretariat 

11 35.07.117.11 
Pengelola Sarana Dan Prasarana 
Kantor 

Sekretariat 

12 35.07.117.12 Pembersihan Kendaraan Dinas Sekretariat 

13 35.07.117.13 Pengamanan Ruang Kantor Sekretariat 

14 35.07.117.14 Pengiriman Surat Sekretariat 

15 35.07.117.15 Pengajuan Surat Tugas Sekretariat 

16 35.07.117.16 Pengajuan Kenaikan Pangkat Sekretariat 

17 35.07.117.17 Pengajuan Cuti Bagi Pns Sekretariat 

18 35.07.117.18 Pengajuan MPP/Pensiun Bagi PNS Sekretariat 

19 35.07.117.19 Rapat Evaluasi Kinerja/ Koordinasi Sekretariat 

20 35.07.117.20 Pengajuan Pencairan Dana UP Sekretariat 

21 35.07.117.21 Pengajuan Pencairan Dana GU Sekretariat 

22 35.07.117.22 Pengajuan SPP dan SPM LS Sekretariat 

23 35.07.117.23 
Pengajuan SPP dan SPM Gaji Dan 
Tunjangan Penghasilan 

Sekretariat 

24 35.07.117.24 Prosedur Penyusunan SPJ Dan BKU Sekretariat 

25 35.07.117.25 Penerimaan Dan Penyimpanan Barang Sekretariat 



26 35.07.117.26 Pengeluaran Dan Peminjaman Barang Sekretariat 

27 35.07.117.27 Penyusunan Renstra Sekretariat 

28 35.07.117.28 Penyusunan Renja Sekretariat 

29 35.07.117.29 Penyusunan Dokumen RKA Sekretariat 

30 35.07.117.30 Penyusunan Dokumen DPA Sekretariat 

31 35.07.117.31 Pengadaan Barang dan Jasa Sekretariat 

32 35.07.117.32 
Penyusunan Laporan Bulanan 
Realisasi Program Dan Kegiatan 

Sekretariat 

33 35.07.117.33 
Penyusunan Laporan Evaluasi Kinerja 
Tribulanan 

Sekretariat 

34 35.07.117.34 Penyusunan Laporan Kinerja Sekretariat 

35 35.07.117.35 Pengukuran Kinerja Sekretariat 

36 35.07.117.36 
Pemantauan Dan Evaluasi Internal 
Terhadap Kinerja 

Sekretariat 

37 35.07.117.37 Pengumpulan Data Kinerja Sekretariat 

38 35.07.117.38 Pengiriman Data Ke OPD Lain Sekretariat 

39 35.07.117.39 Penyusunan LPPD Sekretariat 

40 35.07.117.40 
Penyusunan Dokumen Informasi 
Kinerja Pengelolaan Lingkungan Hidup 
Daerah (IKPLHD) 

Tata Lingkungan 

41 35.07.117.41 
Pengumpulan Data Dan Informasi 
Untuk Kajian Strategis Lingkungan 

Tata Lingkungan 

42 35.07.117.42 
Verifikasi Data Dan Informasi Bahan 
Kajian Strategis 

Tata Lingkungan 

43 35.07.117.43 
Persiapan Penyusunan Dokumen 
Informasi Kinerja Pengelolaan 
Lingkungan Hidup Daerah (IKPLHD) 

Tata Lingkungan 

44 35.07.117.44 

Pembentukan Dan Penetapan 
Keputusan Tim Penyusunan Dokumen 
Informasi Kinerja Pengelolaan 
Lingkungan Hidup Daerah (IKPLHD) 

Tata Lingkungan 

45 35.07.117.45 
Penyusunan Indeks Kualitas 
Lingkungan Hidup (IKLH) 

Tata Lingkungan 

46 35.07.117.46 
Penyusunan Bahan Kebijakan 
Operasional Pemeliharaan Lingkungan 
Hidup 

Tata Lingkungan 

47 35.07.117.47 
Prosedur Pelaksanaan Pemeliharaan 
Lingkungan Hidup 

Tata Lingkungan 

48 35.07.117.48 
Pelayanan Penanggulangan 
Pencemaran Lingkungan 

Pengendalian, 
Pencemaran dan 
Kerusakan Lingkungan 

49 35.07.117.49 
Pelayanan Pencegahan Pencemaran 
Air 

Pengendalian, 
Pencemaran dan 
Kerusakan Lingkungan 



50 35.07.117.50 
Pelayanan Pencegahan Pencemaran 
Udara 

Pengendalian, 
Pencemaran dan 
Kerusakan Lingkungan 

51 35.07.117.51 
Pelaksanaan Pemulihan Kerusakan 
Lingkungan 

Pengendalian, 
Pencemaran dan 
Kerusakan Lingkungan 

52 35.07.117.52 
Pelaksanaan Kegiatan Studi 
Kerusakan Lahan / Tanah Untuk 
Produksi Biomassa 

Pengendalian, 
Pencemaran dan 
Kerusakan Lingkungan 

53 35.07.117.53 
Penyusunan Bahan Kebijakan 
Operasional Pemulihan Kerusakan 
Lingkungan 

Pengendalian, 
Pencemaran dan 
Kerusakan Lingkungan 

54 35.07.117.54 

Pengumpulan Dan Penyiapan Bahan 
Untuk Menyusun Kebijakan Teknis 
Program Pemulihan Kerusakan 
Lingkungan 

Pengendalian, 
Pencemaran dan 
Kerusakan Lingkungan 

55 35.07.117.55 
Pembinaan Masyarakat Dalam Rangka 
Pemantauan Dan Pemulihan 
Kerusakan Lingkungan 

Pengendalian, 
Pencemaran dan 
Kerusakan Lingkungan 

56 35.07.117.56 
Pelaksanaan  Penerapan Penegakan  
Hukum Terhadap Kasus Lingkungan 
Hidup 

Penaatan dan 
Peningkatan Kapasitas 
Lingkungan Hidup 

57 35.07.117.57 

Pelaksanaan Pengelolaan Pengaduan 
Masyarakat Terhadap Dugaan 
Pencemaran Dan/Atau Perusakan 
Lingkungan Hiudp Dan/Atau 
Perusakan Hutan 

Penaatan dan 
Peningkatan Kapasitas 
Lingkungan Hidup 

58 35.07.117.58 
Kegiatan Pengawasan Pelaksanaan 
Kebijakan Lingkungan Hidup 

Penaatan dan 
Peningkatan Kapasitas 
Lingkungan Hidup 

59 35.07.117.59 
Pelaksanaan Kegiatan Koordinasi 
Penilaian Kota Sehat/Adipura 

Penaatan dan 
Peningkatan Kapasitas 
Lingkungan Hidup 

60 35.07.117.60 
Kegiatan Peningkatan Peran Serta 
Masyarakat Dalam Pengendalian LH 

Penaatan dan 
Peningkatan Kapasitas 
Lingkungan Hidup 

61 35.07.117.61 
Kegiatan Peningkatan Edukasi Dan 
Komunikasi Di Bidang Lingkungan 

Penaatan dan 
Peningkatan Kapasitas 
Lingkungan Hidup 

62 35.07.117.62 Penyapuan Jalan 
Bidang Pengelolaan 
Sampah dan Limbah 
B3 

63 35.07.117.63 
Rekomendasi Teknik Izin 
Penyimpanan Sementara Limbah B3 
(Bahan Berbahaya dan Beracun) 

Bidang Pengelolaan 
Sampah dan Limbah 
B3 

64 35.07.117.64 
Pemungutan Retribusi Pelayanan 
Persampahan/Kebersihan (RPPK) 

Bidang Pengelolaan 
Sampah dan Limbah 
B3 

65 35.07.117.65 
Pengangkutan Sampah dengan sistem 
Pengosongan Kontainer (Arm Roll 
Truck tanpa cadangan kontainer) 

Bidang Pengelolaan 
Sampah dan Limbah 
B3 

66 35.07.117.66 
Pengangkutan Sampah Dengan 
Sistem Pengumpulan Individual 
Langsung (Door to Door) 

Bidang Pengelolaan 
Sampah dan Limbah 
B3 

67 35.07.117.67 
Pengoperasian Truck (Arm Roll/ Dump 
Truck) 

Bidang Pengelolaan 
Sampah dan Limbah 
B3 



68 35.07.117.68 Pengajuan Pelayanan Persampahan 
Bidang Pengelolaan 
Sampah dan Limbah 
B3 

69 35.07.117.69 
Pengoperasian Alat Berat (Excavator, 
Buldozer, Wheel Loader) 

Bidang Pengelolaan 
Sampah dan Limbah 
B3 

70 35.07.117.70 
Pengoperasian Tempat Pemrosesan 
Akhir (TPA) Sampah 

Bidang Pengelolaan 
Sampah dan Limbah 
B3 

71 35.07.117.71 
Program Peningkatan Peran Serta 
Masyarakat Dalam Pengelolaan 
Persampahan 

Bidang Pengelolaan 
Sampah dan Limbah 
B3 

72 35.07.117.72 Pemberdayaan Masyarakat 
Bidang Pengelolaan 
Sampah dan Limbah 
B3 

73 35.07.117.73 
Pelayanan Rekomendasi Izin 
Pembuangan Limbah Cair 

Tata Lingkungan 

74 35.07.117.74 
Pelayaran Pengajuan Registrasi Surat 
Pernyataan Kesanggupan Pengelolaan 
dan Pemantauan Lingkungan 

Tata Lingkungan 

75 35.07.117.75 
Pemeriksaan Dokumen UKL-UPL/ 
DPLH 

Tata Lingkungan 

76 35.07.117.76 Persetujuan Dokumen AMDAL Tata Lingkungan 

77 35.07.117.77 Pembayaran Pajak 
Sub Bagian Keuangan 
dan Aset 

78 35.07.117.78 Penanganan Benturan Kepentingan  
Sub Bagian 
Perencanaan Evaluasi 
dan Pelaporan 

79 35.07.117.79 
Pengelolaan Whistleblowing System Di 
Lingkungan Dinas Lingkungan Hidup 

Sub Bagian 
Perencanaan Evaluasi 
dan Pelaporan 

 


